
Confirmar Execução. 

 Ao confirmar a execução do evento, clicar no botão 

canto superior direito da tela. 

 no Gerar Cobrança SP/SADT

Gerar Cobrança SP/SADT. 

Tutorial de Faturamento  



    Clique em  para prosseguir. 

 
Após clicar em Gerar Cobrança SP/SADT, irá aparecer a interface abaixo. O prestador terá

que informar os dados que são necessários para completar a guia de faturamento. 

Próximo

Número da Guia e Identificação do Beneficiário. 



Dados do Solicitante. 

Dados do Atendimento. 

Nome do Profissional Solicitante
procedimento. 

� 

  . Clique em Próximo para prosseguir. 

, o nome do prestador que solicitou o 



�

� 

� Vlr. Unit. Inform. 

Próximo 

Tipo de Atendimento, qual será o tipo de atendimento.

Indicação Acidente (acidente ou doença relacionada) 

Próximo para prosseguir.   .Clique em

  .Clique em

,o valor do procedimento informado. 

para prosseguir. 

,o tipo de acidente. 

Procedimentos/ Itens Executados. 



Dados da Execução. 

Dados da Execução 

 Profissionais Executantes. 

Para inserir um novo profissional executante, proceda da seguinte forma: 

1. Clique em Incluir novo, localizado no menu



Novo Profissional. 

Novo Procedimento. 

2. Preencha os campos necessários do profissional executante e o(s) 
procedimentos(s) pertencente(s) a ele, tais como: 

�

� 

Nome do Profissional Executante, o nome do profissional executante. 

CBO*, a Classificação Brasileira de Ocupações. 

3.Marque um procedimento entre os listados. 



  .Clique em 

4. Em seguida, 

5. Por fim, acione o botão 

6. Clique no botão 

 para prosseguir. 

confirmeasua participação, 
.

. 

e siga em frente. 

Caso necessário, é permitido a inclusão de mais de um membro da equipe. 

por meio do botão 

Próximo

Participação (Semgrau)

Confirmar

Próximo

Anexos 

Adicionar 

Anexos. 



1.Clique no botão Incluir, localizado ao lado da opção

2.Digite um elemento, no campo Item de Despesa. 

3. Clique na lupa, que fica ao lado direito desse campo, ou tecle 

Caso queira inserir anexos referentes a outras despesas, proceda da seguinte forma: 

 
Esta opção permite adicionar outras despesas e documentos. Não é obrigatório informar

esta fase. Caso queira, basta seguir os passos abaixo, do Saiba Mais. 

Outras Despesas 

ENTER. 

Outras Despesas. 

Incluir Outras Despesas. 

Incluir Outras Despesas. 



6. Na tela que surgirá, informe os campos: 

4. Acione o botão Pesquisar.

5. Digite o código próprio, no campo Item de Despesa - UFMSHOM

Código

Pesquisar Item. 



Outras Despesas. 

�

�

�

�

�

� 

�  

Código de Despesa 

Quantidade

Unidade de Medida

Data Realização 

Início e Fim 

Fator Red/Acresc

realizado.

Vlr. Unitário Informado 

 

Próximo. 7. Após adicionar todas as despezas Clique em

.,o valor unitário das despesas realizadas. 

,a descrição da despesa. 

,a quantidade do item de despesa. 

, a especificação do item de despesa. 

,a data de realização do procedimento. 

,o horário de início e fim do procedimento. 

*, o fator de redução sobre o valor do procedimento 



. 

Anexos. 

Resumo. 

8. Clique em 

Para inserir anexos referentes aos eventos, proceda da seguinte forma: 

1.Clique no botão Incluir, localizado ao lado da opção Documento. 

Documentos 

Concluir



  .Clique no botão 

4. Feito isso, clique no botão 

1. Clique na área sinalizada e selecione o arquivo desejado. 

2. Selecione um tipo para oanexo a ser incluído. 

3. Acione o botão Incluir. 

 e continue com o preenchimento. 

, onde será apresentada a seguinte tela de Resumo. Próximo

Próximo

Documento. 



Resumo. 

  . No final da página, clique no botão Salvar. 

Após salvar a guia de faturamento, o prestador irá criar

um Lote de Pagamento. No Módulo Faturamento.



LOTE DE PAGAMENTO

Lote de Pagamento - Tipo de Guia. 

, selecione o tipo de guia a ser gerada. 

Após salvar a guia de faturamento, o prestador irá criar um Lote de Pagamento.

No Módulo Faturamento, siga os passos: 

  .Abra a carga “Lotes de Pagamento”. 

  .Clique na opção Novo Lote, onde será exibida a seguinte tela: 

Tipo de Guia�



  . Após clicar em 

. Nesta próxima tela, incluir uma Guia ao lote, clicando no botão 

. Na próxima tela, escolher e selecionar as Guias, e clicar no botão 

, no topo da próxima tela, clique no botão 
Lote.

Adicionar ao Lote

Adicionar Guias. 

Adicionar ao Lote. 

Fechar 

Adicionar Guias. 

Adicionar ao Lote. 



Fechar Lote. 

Enviar o Lote. 

  . Clique no botão , para concluir o fechamento. Sim, fechar lote



Enviado. 

Feito isso, o lote de pagamento será enviado para a operadora e o
prestador terá que aguardar o retorno do faturamento 
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