Tutorial de Faturamento

Confirmar Execugao.

Identificacdo do Beneficidrio

Beneficlirio:

Dados do Solicitante
Contratada Solictante: PRESTADOR CONECTA

Eventos para Executar

Seq. Qud. Quantidade Quantidade
em Tabela Procedimento/temn Assistencial AL Disponivel Execugdo
1 00 - OPME DO0006S861 - KIT CIRURGICO LIFESAYER PLUS NR.OH PACIRURGLA PLASTICA 1 1 o
{Simpra) PEQUPROCEDIMENTD - LIFETEX - MATERIAL
Confirmar Execucdo

Ao confirmar a execucgao do evento, clicar no botao

canto superior direito da tela.

Gerar Cobranca SP/SADT no

Dados da Autorizacdo

Data da Autorizagle: 25/02/2022
N* Guia Operadora 20
N* Guia Prestador: 38

Senha: 207

|dentificacdo do Beneficidrio

Beneficidng

Dados do Solhctante

Contratado Solicitante: PRESTADOR CONECTA

Eventos Executados pelo Prestador

Seq

ftem Tabeda Procedimento/itemn Assistencial

Validade da Senha: I7/02/2022

Quantidade
Execugio

Data/Hora
Execugdo

Gerar Cobranga SP/SADT.




Apos clicar em Gerar Cobranga SP/SADT, ira aparecer a interface abaixo. O prestador tera
que informar os dados que sao necessarios para completar a guia de faturamento.

Numeracao da Guia e + Dados do Dados d Procedimentos / Itens Dados da ANEXOS Resumc
Identificacio do Solicitante Arendimento Executados Execucdo
Beneficiario

Beneficidrio

Arendimento a RN

N® Guia Prestador Ref, (Solicitagho SP/SADT)

3£ Q

N® Guia Prestador® W* Guia Prestader Ref. {Solicitacdo Internacia)
H 3€ Q

Data da Auterizagdo Senha Data da Validade Senha N7 Guia Operadora
2810272022 2

3000372022 20
Tipo de ldemtificacio do Beneficidrio

——————— x v

Préxima (3)

Numero da Guia e Identificagao do Beneficiario.

Clique em Préximo para prosseguir.



v Numeragdo da
Guia e |dentificacdo
do Beneficidrio

Dados do
Solicitante

Contratado Solicitante®

PRESTADOR CONECTA -

Nome do Profissional Solicitante®

ELIANA

Conselho Profissional® Nimero Registro*

Qutros conselhos

ceo*

223810 - Foncaudidlogo

Telefone (com DDD) [E-mail

uf*
5P

Dados do Solicitante.

Nome do Profissional Solicitante, 0 nome do prestador que solicitou o

procedimento.

. Clique em Préximo para prosseguir.

Indicaglo Clinica

Cardter de Atendimento®
Eletive
Indicagdo Acidente (acidente ou doenga relacionada)®

Mativo de Encerramento do Atendimento

Observagho f |ustificativa

Tipo de Atendimento*

Tipe de Consulia

Dados do Atendimento.




Tipo de Atendimento, qual sera o tipo de atendimento.
Indicagao Acidente (acidente ou doencga relacionada),o tipo de acidente.

.Clique em Préximo para prosseguir.

Guia de Faturamento de SP/SADT - Passo 4 de 6

o 5 5

v Numeracdo da + Dados do v Dados do Procedimentos / Itens
Guia e Identificacdo solicitante Atendimento Executados
do Beneficidrio

Procedimentos / ltens Assistenciais

Sequencial lrem Cédigo Procedimento [ lvem Assistencial Quantidade
1 0000064861 KIT CIRURGICO LIFESAVER PLUS NR.OT PYCIRURGLA PLASTICA PEQ.PROCEDIMENTC - LIFETEX - MATE 1
L Data Realizagic Imigio Firm Fazor Red/Acresc Vir. Unit. Inform.* Vir. Inform. Tetal* "
2810272022 ] 1,00 0,00 0,00

Pracedimento ou ltem Assistencial

& Anterior Préxinneo 55

Procedimentos/ Itens Executados.

U ViIr. Unit. Inform.,o valor do procedimento informado.

.Clique em Préximo para prosseguir.




Guia de Faturamento de SP/SADT - Passo S de 6

v Numeragdo da w Dados do « Dados do v Procedimentos / Dados da Resuma
Guia e Identificacdo Solicitante Atendimento Itens Executados Execucdo
do Beneficidrio

Contratado Execuzante CNES

PRESTADOR CONECTA - ol 2

Profissionais Executantes

& Incluir novo

@ Anterior

Dados da Execucgao.

Saiba Mais

Dados da Execugao
Para inserir um novo profissional executante, proceda da seguinte forma:

1. Clique em Incluir novo, localizado no menu Profissionais Executantes.




Profissionais Executantes
+ Incluir novoe ‘

Profissional Executante

|

Nome o Profissional Executante

-
Conselho Profissional® Nimera Registro® ur*
ceo* CPF*
Selecionar (B0 i

|

Procedimentas / Itens Assistenciais com Participacdo do Profissional

Margue e Adicione s Procedimentos com Participagdo:

Sequencialfvento Tabela Procedimento/item Assistencial

Transaminase pirdvica - TGP ou ALT por componente hematerdpico - pesquisa efou dosagem

Cancelar + Confirmar

@ Anterior Préxima )

Novo Profissional.

2. Preencha o0s campos necessarios do profissional executante e 0o(s)

procedimentos(s) pertencente(s) a ele, tais como:
Nome do Profissional Executante, o nome do profissional executante.
CBO*, a Classificagao Brasileira de Ocupacoes.

3.Marque um procedimento entre os listados.

Procedimentos / Itens Assistenciais com Participagdo do Profissional v

Marque e Adicione os Procedimentos com Participagdo:

Adicionar Participagdo (Sem grau)

SequencialEvento Tabela Procedimento/item Assistencial

1 22 Transaminase pirdvica - TGP ou ALT por componente herr

P PR

Novo Procedimento.




4. Em seguida, confirmeasua participagao, por meio do botao Adicionar
Participagcao (Semgrau) .

5. Por fim, acione o botdo Confirmar.

6. Clique no botdo Préximo e siga em frente.

Saiba Mais

Caso necessario, é permitido a inclusao de mais de um membro da equipe.

.Clique em Préximo para prosseguir.

Guia de Faturamento de SP/SADT - Passo 6 de 6

v Numeragdo da v Dados do w Dados do « Procedimentos / + Dados da ANexos
Guia e Identificacdo Solicitante Atendimento Itens Executados Execucdo
do Beneficiario

Outras Despesas <= Incluir

Documento == Incluir

Anexos.

Saiba Mais

Anexos




Esta opgao permite adicionar outras despesas e documentos. Nao é obrigatorio informar
esta fase. Caso queira, basta seguir os passos abaixo, do Saiba Mais.

Outras Despesas

Caso queira inserir anexos referentes a outras despesas, proceda da seguinte forma:

Guia de Faturamento de SP/SADT - Passo 6 de 6

« Dados do » Procedimentos /f liens « Dados da

v Numeracio da Guia » Dados do
Executados Execugdo

e Identificagdo do Solicitante Arendimento

Beneficidric

Outras Despesas + Incluir

Documento + Incluir

# Amterior Préxima &5

Incluir Outras Despesas.

1.Clique no botao Incluir, localizado ao lado da opgao Outras Despesas.

2.Digite um elemento, no campo Item de Despesa.

QOutras Despesas - Passo 1 de 1

Iterm de Despesa
x Q i Adicionar Opmae sem TUSS

Incluir Outras Despesas.

3. Clique na lupa, que fica ao lado direito desse campo, ou tecle ENTER.




4. Acione o botao Pesquisar.

5. Digite o cédigo préprio, no campo ltem de Despesa - UFMSHOM

Caédigo

Item de Despesa - UFMSHOM

Cédigo
F90000

Q

Cofigo  Descrigho

S5000000  ABOCATH - INSYTH - CATETER INTRAVENGSO PERIFERICO
AQUALQUIER RUMERD)

GI000005  ADAPTADOR PLUG MACHO

99000006 ADAPTADOR DE DIETA

SR000007  AGULMA DESCARTAVEL (QUALGUER NUMERD)

99000010 AGULHA GENGIVAL SILICONADA [CARPULE)

SO000011  AGULKA DESCARTAVEL PARS RAQUIANESTEGIA SPmal
{QUALGUER MUMERT)

55000013 AGULMA DESCARTAVEL PARA PESIDURAL (QUALGUER MIMERD)

SR000019  APARELMO DI BARBEAR DESCARTAVEL - TRICOTOMIA

000020 ATADURA { FADGA ELASTICA [SMIARCH) QUALQUER TAMANHO

99000027  ATADURA DE CREPE 10 OW

99000023  ATADURA DE CREPE 12 OM

99000024 ATADURA DE CREPE 15 CM

PR0000I5  ATADURA DE CREPE 20 CM

Tabwels
00 - OPME [prépeis)

00 - OPME [prépeial
00 - OPME [pripria)
10 - DPME [peripria)
00 - OPME (prpeial
00~ OPME (pefiprial
00 - OPME [pedpeia)
00 - OPME [priprial
B0 OPME [petipeia)
00 - DPME [pwdpeial
D0 - DPME [peripria)
00~ OPME [aréipeia)

00- OPME (préprial

Pesquisar Item.

6. Na tela que surgira, informe os campos:

CODGOS
PROPRICS

CODIGOS
PROPRICS
CODGOS
PROPRIDS.
CODIGOS
pademIOs
CODIGOS
PROPRIOS.
CODIGOS
PROPRICS
CODGOS
PROPRICS
CODIGOS
PROPRICS
COMGOS
PROPRIOS
CODIGOS
PROPRIOE
CODKGOS
PROPRIOS.
CODIGOS
PROPRICS
CODIGOS
PROPRIOS




Outras Despesas - Passo 1 de 1

Despesas Realizadas

AN NS EEEEES S SRS

em de Despesa® Cidigo de Despesa®
HO00007 - AGULHA DESCARTAVEL (QUALQUER NUMERD) Materiais
Quantidace* Unidade de Medida® Dana Reskragio® Inicio Firn
10000 Uniclads v 2970052026 B
Fator Red/Acresch Vi, Unitdrio Negociado Vir. Unitdric informade® Wi, Informade Total*
1,00 0,30 030 030 =
Registro ANVISA Go Material Referdngia do Materlal no Fabricante N* AULOFIZH 0 B FUnIOnamenta
Sequencal item do Everto Ref. da Guss Prinopal
"

tern de Despesa

*

Outras Despesas.

Cédigo de Despesa,a descricao da despesa.

Quantidade,a quantidade do item de despesa.

Unidade de Medida, a especificacdo do item de despesa.

Data Realizagao,a data de realizacéo do procedimento.

Inicio e Fim,o0 horario de inicio e fim do procedimento.

Fator Red/Acresc *, o fator de reducéo sobre o valor do procedimento

realizado.

VIr. Unitario Informado -© Valor unitario das despesas realizadas.

7. Apos adicionar todas as despezas Clique em Proximo.




Resumo.

Outras Despesas - Resumo

v Deipeis Realizadss Resuma

dentificagdo da Guia Referenciada e do Executante
N Chua Ryt ol

Conmcado

OMES: SR L5

Despesas Realizadas

€. Dwrige, Tabals Procafimentaitem Additencsl md Wi, el Dats s, Toeal inif,

B Maenas 20 OPAEE (pedpr] FROTO0CT - AGULHA DESCAR TAVEL IQRIALQUER WUUIERDY 10000 Loraita O 200 Fi030

Tatais informados

Tocal e B o Muguts 71000 Tonsl o Dunias ©4000

Toual de Ofwi: R30.00 Totul e Mabetisn: 1230
okl dhe G Mecionaie: 2,50 Toral Se Mcicamarnon: k§200
Totl Gerat RF0LIO

@ Abarar £ Arnerine

8. Clique em Concluir.

Documentos
Para inserir anexos referentes aos eventos, proceda da seguinte forma:

1.Clique no botao Incluir, localizado ao lado da op¢do Documento.

Guia de Faturamento de SP/SADT - Passo 6 de 6

! Itens v Dados da Anexos
e ldentificacdo do Solicitante Atendimento Executados Execucdo
Beneficiario

» Mumeracdo da Gula » Dados do » Dados do v Procedimen

Outras Despesas - 1 item &

Documento 4 Incluir

Anexos.




1. Clique na area sinalizada e selecione o arquivo desejado.
2. Selecione um tipo para oanexo a ser incluido.

3. Acione o botao Incluir.

Anexo de Documentos

Formatos de arquivo aceitos: TODOS

Tamanho maximo: 15 MB

Cligue aqui ou arraste um arquivo para esta area

Cancelar m

Documento.

4. Feito isso, clique no botdo Préximo e continue com o preenchimento.

.Clique no botdo Préximo, onde sera apresentada a seguinte tela de Resumo.




Dados do Pagamento

Lote: - Protocoba: -
N* Guia Cobranga (atrib. pela operadoral: -

Numeragdo da Guia e Identificagdo do Beneficiario

N° Guia Prestador: 36580 N° Guid Referenciada
Beneficlario: Tipe de identificagdo do Beneficldria: Cartdo de (dentificagdo
Atendimento a RN: Ndo Validade Carteira: 31/03/2022 CNS

Dados do Solicitante

Contratado Solicitante: FRESTADOR CONECTA 06.047.087/0077-37

Nome do Profisisonal Solicitante: ELIANA

Conselho Profissional: CBOS: 223810 - Fanoaudidloge
Telefone (com DDD E-maik

Dados da Solicitagde / Procedimentos ou Itens Assistenciais Solicitades

Cardter de Atendimento: Eletie Erapa da Autarizagdo:
Indicagao Clinlca:

Itens Solicitados

Seq. Data Qtd. Qtd.
Item Tabela Procedimento/item Assistencial Execugio Solic. Aut. Cancelado
00 - OPME 0000064861 - KIT CIRURGICO LIFESAVER PLUS NR.O1 PACIRURGIA PLASTICA PEQPROCEDIMENTO - LIFETEX - 28/02/2022 NEo
(SEmmpro) MATERIAL
Resumo.

. No final da pagina, clique no botdo Salvar.

Apos salvar a guia de faturamento, o prestador ira criar

um Lote de Pagamento. No Médulo Faturamento.




LOTE DE PAGAMENTO

Apos salvar a guia de faturamento, o prestador ira criar um Lote de Pagamento.

No Mdédulo Faturamento, siga os passos:

Abra a carga “Lotes de Pagamento”.

.Clique na opgao Novo Lote, onde sera exibida a seguinte tela:

{1 Pesguisar Guias

|__|f :I:-__-‘IT.':"' ua

% Documentos
¥ calendario de Envio

L9] Lotes de Pagamento

Geracdo Automatica

0 Lote

o + =

Pesguizar Loles

Mota Fiscal Pendente

13
]

E

Pagamentos Pendantes

0 Tipo de Guia , selecione o tipo de guia a ser gerada.

Lote de Pagamento - Tipo de Guia.

UFMSHOM

Tipo de Guia®

Cobranga SP/SADT

A4

Cabrargs SPISADT
Bevumo de Ircermacho
Honaninios Médicon

Frasamerso Odontologico



. Nesta proxima tela, incluir uma Guia ao lote, clicando no botdo  Adicionar Guias.

GUIAS

Ye lote j& possui 0 guia. Limite maximo permitido por lote é de 100 guias

# Adicionar Guias | " Digitar Guia
Data Digitagdo Beneficidrio N® Guia Prestador Vir. Informado Wir. Processado Wir. Glosado Vir. Liberado

hio existemn registros

Adicionar Guias.

. Na préxima tela, escolher e selecionar as Guias, e clicar no botdo Adicionar ao Lote.

Prestadar Operadora
PRESTADOR CONECTA - . COMECTA - ANS n* 380661
Bereficibria WY Guis Presuadar W' Guia OperadaraSerha
x q £
Tipa de Guia Situaglo da Autorizegdo Crata da SalicitachoTignagde
Cobranca SPYSACT 250007022 Abe 28022002
N* do Lote

Somenbe guilsd gam lote

CLUILAS EMCOMNTEARAS
GUILAS ENCONTRADAS

B e
Drata Solicit/Digitacho Nr* Guia Prestador Tipo Beneficiirio Operadora
Iﬂ SRR 1 ddaT Catranga SPISADT CONETA

Adicionar ao Lote.

. Apos clicar em Adicionar ao Lote, no topo da proxima tela, clique no botao Fechar
Lote.



Detalhes v
N Lote Situaglo do Lote

5041 Aberto X
Darza Inclusdo Daza Fechamenio

2800272022
Enviar Amé (Calenddéric) Daza Ervio Daza Pagamenio
Cperadora Tipo de Guia

CONECTA | 380661 Cobranga SPrSADT hi
Protocolo Situacho Protocclo

MNig snviado

Fechar Lote.

. Clique no botdao Sim, fechar lote , para concluir o fechamento.

Fechar Lote

Confirma o fechamento do lote 5717

MNaa Sim, fechar lote

Enviar o Lote.

Detalhes e

N Lote Sitwagao do Lote Data Inclusdo Data Fechamento

10998 Fechado (envio pendente) 24/0872026 22/09/2026

Enviar Até (Calendario) Data Ervio Data Pagamento Operadora

- . - UFMSHOM

Tipo de Guia Protocolo Situagdo Protocolo Canal

Consulta - Lote ndo enviado Portal Conecta

WALORES W
Vir. Informade Vir. Pracessado Vir, Glosado Vir. Liberado

RS 100,00 F$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00

NOTA FISCAL <

DOCUMENTOS ANEXADOS AD LOTE <

GUIAS



Feito isso, o lote de pagamento sera enviado para a operadora e o
prestador tera que aguardar o retorno do faturamento

N Lote Situagdo do Lote

Erviado & operadara

Data nclusso Diata Fechamento
C2I02I2022 02/02/2022
Enviar Até {Catendario] Data Envio Data Pagamento

0210272022
Operadora Tipo de Guia

Cobranga SP/SADT

Pretocaio Stuaclo Protocela
273072 Enviada para a operadora
vir. Infermado vir. Processado Vir. Glasado Wir. Libarado
RS 12,00 RE 0,00 RS 0,00 A% 0,00
Canal

Paral Conecta

Enviado.
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