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TUTORIAL - OPME

A OPME deve ser solicitada por meio do fluxo a seguir:

Etapa 1. menu INTERNACAO -> SOLICITAR PROCEDIMENTOS.

7 ’

“Autoriza¢ao” é o numero da guia de internag¢do que ja foi solicitada.

princpal  Consulta Eletiva  Exames e Terapias  Urgéncs [EBLAUCEVIN Crurgis Ambulatorisl  Relstdnos  Faturaments  Atendimento  Meu Cadastro  Suports  Sair Usugrio: CASSEMS CAMPO GRANDE | S2if

SouciTAR PROCEDIMENTOS / INFORMAR NOMERO DE AUTORIZAGAD INTERNACAO

' Informar Nimero de Autorizacio IE Adicionar Anexos E Exames Especials/Procedimentos n Conferir Dados g Imprimir Comprovante

Avancar Cancelar

—

Etapa 2. ADICIONAR ANEXOS

Nessa etapa, deve-se anexar arquivo com a lista de todas as OPMEs solicitadas.

Principal ~ Consulta Eletiva ~ Exames e Terapias  Urgéncia RSt Cirurgia Relatrios Meu Cadastro  Suporte  Sair U A S MO SRANUE

SouciTAR PROCEDIMENTOS / ADICIONAR ANEXOS INTERNAGAO

n Informar Namero de Autorizagdo 2 n Exames Espediais/Procedimentos n Conferir Dados B Imprimir Comprovante

Avancar Cancelar

\ I Adicione até trés anexos, que serao utilizados pelo regulador para avaliar a solicitagao. I

Anexo 1

Arquivo: [ Escolner arquivo ] LISTA OPM...exemplo).pdf :

Descrigdo: | Lista OPME

Anexo 2
Arquivo: [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Descricdo:
Anexo 3
Arquivo: [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Descricao:

Etapa 3. ADICIONAR PROCEDIMENTOS/OPME

Tipo de Solicitagdo: Realizagdo Externa (SEMPRE);

Quadro Clinico (Descri¢gdao do quadro): Campo obrigatério;

CID: Campo obrigatdrio;

Solicitar OPMEs

Descrigdo OPME: Possuimos 2 cédigos especificos de OPME, os quais devem ser solicitados conforme carater do
procedimento, quais sejam:

e 99030073 — OPME GENERICO — ELETIVO;
e 99030074 — OPME GENERICO — URGENCIA.
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Motivo da solicitagdo (Descricdo do quadro): Campo obrigatério.

OBS.: Sempre que houver o “botao” INSERIR, deve-se clicar nele para adicionar a op¢ao desejada. Caso contrario,
serd impossivel seguir com o fluxo.

Principal  Consulta Eletiva  Exames e Terapias  Urgéncia [IBUCUEI=TI Cirurgia Relatrios Meu Cadastro  Suporte  Sair Usuério: CASSEMS CAMPO GRANDE |

Exames ESPECIAIS INTERNAGAO

NTERNACAO DE
BN toformar Nimero de Autorizazo [ ‘Adicionar Anexos

B conferir Dados 3] tmprimir Comprovante

s

Tipo da Solicitagdo: * | Realizacdo Externa v

Hipotese diagndstica b

, SOLICITAR EXAMES
Quadro Clinice EXTERNOS

» REGISTRAR ALTA

(Neste campo, o médico assistente deverd informar um resumo da histdria, condigées clinicas atuais do paciente e dados relevantes encontrados no exame fisico.)

Solicitar SP/SADT

Procedimento: *
Bilateral [
Quantidade: *

Solicitar Procedimentos Cirtrgicos e ou Intervencionistas

Procedimento: *
Data de Realizagdo: = M
Profissional: (CRM ou Nome)

Quantidade: *

Solicitar Outros Honordrios

Procedimento: *
Profissional: (CRM ou Nome)
Dta, Realizagdo: M
Quantidade: *

O Valor Dobrado por Acomodacio () Hordrio especial | AN

Inserir Materiais
CGdigo ou descrico: *
Data utilizago: |

Quantidade: =

Informar Medicamentos e Solu¢ées
Cddigo ou descricdo: =
Data utilizag3o: |

Quantidade: *

Solicitar Pacotes

Pacote: *

Quantidade: *
Bilateral [
Data da realizacio: m

Descricio OPME: * J[oPME

99030073 - OPME GENERICO - ELETIVO

Quantidade: *

Motivo da Solicitacdo:

Codigo Descrigao Quantidade Motivo da Solicitagdo Opgdes
99030074 OPME GENERICO - URGENCIA 1 DESCRICAO DO QUADRO. Excluir
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princpsl  Consulta Eletiva  Exames e Terapias  Urgéncia WSUCRLSIMN Cirurgia Ambulatorial  Relstorios  Fstuamento  Atendimento  Mey Cadasiro  Suporte  Sair Lo (AR CANO A=,

Y snformar imero e Autarzagin. B Adicotr Anecas BN Exomes esperia EH T "
.\v.‘m;iv Cancelar :

Informacées da Guia

PRORROGAL,
ANESRaG 218425 + SOLICITAR PROCEDIMENTOS
Tieo d Guis: Intemagio de Urgéncis
; SOLICTTAR EXAM
Gardter da oy >
Infernagao; O1inea EXTERNOS
D de Enfrega o3 e
Guia

Dt da Cinngia: OUTRAS OPCOES

DL de Afendimenio: 19103/2024
Especialidace: MEDICO CLINICO
StuzeSo Muat Aberta(a)

Data da Situagao: 20/03/2024
Retraata: Nao

OPME solicitada.

principal  Consulta letiva  Exames e Terapias  Urgéncia IUSUE=l Cirurgia Ambulatorial  Relatdrios  Faturamento  Atendimento  MeuCadastro  Sueorte  Sair ilarss CASSEMS CAM IO GRANDE | jSar

SOLICITAR PROCEDIMENTOS / IMPRIMIR COMPROVANTE

SOLICITAR INTERNACAO DE
[ woformar nimero de utorizacao [E3] Adicionar Anexoe [EY] Evames especaisferocsdmentos [ confen pagos. [ tmpeimir comprovante URGENCIA
SOLICTTAR INTERNACAO

ELETIVA

Procedimentos solicitados com sucessol

| @ Autorizagao/Guia: 279425

- [ — FE IR B et || SOUICTTAR
Informacoes da Guia , SOLICTTAR

Tipe de Guia: Intemagdo de Urgéncia 1
o
Situagdo Atuat Aberlo(a)
Data da Situagio: 2010372024,
Retroztiva: Néo

Histérico de Operagdes

Data Situagdo Descrigio Usuério
2010372024 16:02 Apeofa) Guia aberta UFS-PAS
2010372024 15:59 Soliitado(a) intemasdo Infernagio de Uigéncia. GASSEMS GAMPO GRANDE

Informagées do Beneficidrio

Nigmero do cartso: 0D1001148500001
Home: SERGIO FERNANDO FERREIRAFILHO
Sexo: Masculino
Nascimeno: 18/12/1994
Telefone:
Endereco 47, Vila Gariota(ao lado do Buscapé Burguer, Buscapé Burguer) 73 051-400 / GAMPO GRANDEMS
Hunicipio; CAMPO GRANDE - MATO GROSSO DO SUL

Informagées do Prestador da Guia

Prestador. CASSEMS CAMPO GRANDE
Profissional Responsave!
Profissional Solicitante: JOAO CANDIDO DA SILVA

Endereco: 5151, Centro(Centro, } 79002-230 / CAMPO GRANDEMS
Hunicipio: CAMPO GRANDE - MATO GROSSO DO SUL

Data Quadro clinica Arquivo
200032024 TESTE
260032024 DESCRIGAG DO QUADRO
Permanéncia (dias)
Solictaca: 3
Autorzada: 3
Guias Externas
Autorizagso Prestador Data de Atendimento Situagio Tipo Valor Total
27942 Autorzado(a) Exame Extemo de Urgéncia RS215.00
Didrias
ora. cotige Acomodagio Quant. Solicitada Quant. Autorizada Valor Unitiria (R$) Valor Total (RS) Situagio Dtinicial DtFinal Informagdes detalhadas
1 e LIARIA UE ENFERIARIA 3 3 RS 2zES RS BUL5S Autorzado(a) T8 224
CID Registrados
Cédigo Deserigio
150 Insuf cardiaca
2000 Exame medico geral
Taad S0 BS000
Codig Deserigio Fomecedor Obiservagio Solicitagéo Observagéo Regulagio Observagio Auditoria Situagio Quant. Solicitada Quant. Autorizada Quant. Utlizada  Valor Unitério  Valor Total Informagses detalhadas
99030074 OPMEGENERICO - URGENGIA DESGRIGAO DO QUADRO Sofcitado(a) 1 o o RS 0,00 RS 000 Detaihes

Detalhamente dos centros de custo:

Classificagdo Valor apurado
Didiias RS 607,95

Histérico de Ocorréncias

Arquivos anexados a solicitagdo

empioj2024-03:

Downioad S673515529 et ol
L

Valores

Velor Total Apresentado:
Valor Tots! da Guia: RS 607 95

Valor Total de Go-parfisipagde: RS0,00
Valor Total Prestaor. RS 607.95

Autenticagdo
Autenticagdo: 1516325208

Pagina 3 de 6
Avenida Costa e Silva s/n2 Caixa Postal 549. Cidade Universitaria — CEP: 79070-900
Campo Grande — MS. Tel. (67) 3345-7122



Servigo Publico Federal
S Ministério da Educagéo
Fundagéo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

| = PAS UFMS
UFMS B

I

PROBLEMAS — GUIAS JA AUTORIZADAS
e Guias na situacdo “ABERTO(A)” -> E possivel mudar a situagdo? Sim.

O fluxo que deve ser seguido é o seguinte: menu FLUXOS -> MUDAR SITUACAO ->
“Solicitado(a) internagao”.

Princigal | ANS < OPMEs  Codastres  Fabwamento/Pagaments  Soficitacdes Médicas  Auditoria Hospitalar  Relatorios JESEEICIN Poinel de Controle  Cartio  Meu Cadaslro  Exames  Auditoria Relotdrios  Sofictachies Médicas  Reculac3e Importacio de Dados | Central  Femamentas  Sair

MUDAR SITUAGAO / ESCOLHER GUIAS

E Informar Niimere de Autorizagio n Escolher Guias. H Conferr dados Finalizar

=
Dats de Recebimento: m

Selecione as guias para mudar a situacio

Autorizagio Tigo da Guia Atendimento Beneficiario Sitiagdo Data Valor Total Valor Pago Marque
282648 Internagdo de Urgéncia 26/0372024 SERGIO FERNANDO FERREIRA FILHO Aberio(a) 26/03/2024 RS 807,85 RS 60795

Apds essa modificacdo, a guia podera ser auditada novamente.
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AUDITORIA

A guia com OPME deve ser audita seguindo os passos:

e Asituacdo na qual a guia deve permanecer é a “Pré autorizada”.
e A OPME deve ficar com a situacdao “Manter Solicitado”.

Pringpal  ANS  OPMEs Cadastos  Fmenceio [EUGESUTLICEM Relatirios  Painel de Controle  Fluxos  Exportacie  Credenciamento  Cartdo  Importagdo deDados  MeusDados  Suparte  Octopus  Sair

REGULACAD DE PROCEE S / AUTORIZAR GUIA

SOLICITACOES MEDICAS

ULTA

BN suscaruin | [E3) selecionar seveficiio. [EY seleconarcus [l Avtorzar owa [ conter vados [ naizar

Cin Ou s C——

Quadro Clinico
Data Quadro clinico
26/03/2024 DESCRICAQ DO QUADRO
280312024 DESCRICAO QUADRO CLINICO.
28/03/2024 Consgao.
[9) O us - @ B Motivo da Acdo
O utorizar D tiso Autorizar O Dekar Pendente ¢
- =
OPMEs
Cétigo Descrigio Fornecedor Situagio Quant. Solicitada  Quant. Autorizada  Valor Unitério Mativo da Agio Autorizar
OPMEs "X", "Y" & "Z" ndo autorizadas.
99030074  OPME GENERICO - URGENCIA Solicitado(a) 1 0 0,00 Manter Solicitado | O Autorizar O Ndo autorizar O Deixar pendente:
b
(Lim. 1000, Garscteres)
Observagdo
Observaggio:

Ao final, a guia ficara com a situacdao “Aguardando liberacao” até que a cota¢ao seja devidamente

realizada, o beneficiario pague o participativo por meio de GRU e a data da realiza¢ao da cirurgia
chegue (no caso das eletivas).

Princpal | AMS | OPHEs Codastros | Financel | Solictocdes Meédicas [EECTITMN Painel de Contidle.  Fluxos | Exportacie  Credenciaments | Catao  Importaco deDados  beusDados | Suporte | Octapus  Sair

VISUALIZAR/IMPRIMIR GUIA / IMPRIMIR COMPROVANTE DE CONFIRMAGAO

[l dentficns Benchiario| B Escobberuin [E tmprmmic Comprovente sl

BENEFICIARIOS
[ oo S
Infermagcées da Guia

FATURAMENTO
Autorizagio! 282648

INDICADORES DE SAUDE
Ty Bl Mot L bt
Cariter da Intermag3o; Glinica hinkrihis
Dt. de Enirega da Guia: e
Dt da Cinigia PROCEDIMENTO
D. de Atendimento: 2610372024 -
JEDICO CLINICO "REDE CREDENCIADA

Alual” Aguardando iberag20 REGULAGAO
Cerey ” =

A RESSARCIMENTO

Histérico de Operagdes

Data

Usuario
26032024 1804 Sergio Femando - PASILFISS
26032024 1435 S PAS
26032024 1428 Solctadola) Intemago

Intemagso de Urgéncia GASSEMS CAMPO GRANDE
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COMO BUSCAR AS GUIAS

Menu RELATORIOS -> REGULAGAO -> RELATORIO DE GUIAS A REGULAR.

Principal | ANS  OPMEs Cadastros Finsnceiro  Solictacdes Madicas| CLUCRN Painel de Controle  Fluxos  Exportacio  Credendiament to | Cartio Importacio deDados MeusDados Suporte Octopus Sair
RELATGRIOS RELATORIOS

ATENDIMENTO

“Escolha o Tipo de Guia”: Selecionar Internagao Eletiva, Urgéncia ou Cirurgia Ambulatorial, a

depender do caso.

“Exibir guias”: Com OPME (SEMPRE).

Princigal | ANS  OFMEs Cadastros  Financeie  Selictacies Medicas [EUEEELCMN Painel de Controle  Fluxos  Exportacio  Credencamento  Cartio  Importacio deDados  FeusDados. Suporte  Octogus  Sair

RELATORIO DE GUIAS A REGULAR REGULAGAO

ATERDIMENTO
Escolha o Tipo de Guia BENEFICIARIOS
0o

INDICADORES DE SAUDE
ACOMPANHAMENTO DE
IONAIS

o
(ODONTOLOGIA

PROCEDIMENTO

REDE CREDENCIADA
Guantidade de LGRS o
Guas: ! REGULACAD
Selecione a Guia RELATORIOS ASSISTENCIATS
RESSARCIMENTO

Autorizagao Tipo de guia Situagao Beneficiaric Prestador Especialidade Data de solicitagao Dias iteis Regular guia
w2 soums . SERGIO FERNANDO FERREIRA FILHO Cassevs canpo GRANDE wepicocuico B - ST

As guias irdo aparecer na ordem crescente considerando a data.
As guias devem estar na situacdo “Aguardando liberagao”.

Outra opcao seria:
Menu RELATORIOS -> REGULAGCAO -> ATENDIMENTOS COM OPME'S.

MeusDados  Suporte  Octopus

LU panel de Controle | Flaxos | Exportacio | Credenciament  Cartio Importacio de Dados sar

princpal NS OPMEs  Cadastros  Financeio  Selictacies Médicas

ATENDIMENTOS com OPME's REGULAGAD
ATENDIVENTO

Dota inicial: = BENEFICIARIOS

Data final: * ) CoBRANGA
FATURAMENTO
Escolha o Prestador ki
Prestador; “ACOMPANHAMENTO DE |
PROFISSIONALS
Escolha o Tipo de OPME e

Tip: PROCEDIMENTO

'REDE CREDENCIADA

Aqui é possivel pesquisar por Prestador (Campo NAO OBRIGATORIO) e por tipo de OPME: eletiva

ou urgéncia.
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