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TUTORIAL EXAMES

1. Solicitação
2. Confirmação
3. Faturamento (Geração de lote)

As guias devem ser devidamente assinadas pelo beneficiário (paciente) e entregues no PAS/UFMS durante os 
dias de entrega do faturamento, que ocorrem mensalmente do dia 1 ao dia 10. Recebemos as guias assinadas 
juntamente com a capa de lote impressa do sistema, onde cada guia entregue deve estar claramente identificada na 
capa de lote.

Etapa 1. Buscar Beneficiário;

menu EXAMES E TERAPIAS -> SOLICITAR EXAMES;

Etapa 2. Informar Dados;

CAMPOS OBRIGATÓRIOS:

Médico Nome do médico solicitante;
Especialidade : Especialidade do médico solicitante;
Procedimentos Exames que você quer solicitar;
Quantidade ;

SOLICITAÇÃO
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Quadro Clínico
Anexar Arquivo

OBS. INSERIR -se clicar nele. Caso contrário, não será possível avançar o fluxo.

Etapa 3. Conferir Dados;

Etapa 4. Exame solicitado com sucesso!

OBS.
possível após a confirmação.

Etapa 1. Buscar Beneficiário;

CONFIRMAÇÃO
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Etapa 2. Selecionar Beneficiário;

Etapa 5. Escolher Guia;

Etapa 6. Escolher Exames;

OBS.: Confirmar apenas os exames que foram realizados.
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Etapa 7. Conferir Dados;

Etapa 8. Exame confirmado com sucesso!

Realizar a impressão da guia nesse momento, onde será possivel verificar os valores participativos do 
beneficiário.

Menu FATURAMENTO  ->  GERAÇÃO DE LOTE.

Etapa 1. Informar Dados;

GERAÇÃO DE LOTE
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Etapa 2. Selecionar Guias;

Etapa 3. Conferir Dados;

Etapa 4. Lote gerado com sucesso!

Realizar a impressão da capa do lote e entregar no PAS/UFMS nos dias da entrega.


