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TUTORIAL CONFIRMAÇÃO E FECHAMENTO - EXAME EXTERNO DE URGÊNCIA 

 CONFIRMAÇÃO 

Etapa 1. Menu EXAMES E TERAPIAS  ->  CONFIRMAR EXAMES. 

 
Etapa 2. SELECIONAR BENEFICIÁRIO 

 

Etapa 3. ESCOLHER GUIA 

 

Etapa 4. ESCOLHER EXAMES 
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Etapa 5. CONFERIR DADOS 

 

Nota-se que o procedimento ficou com situação “confirmada”, mas a guia ficou com situação “ABERTA”. Isso se dá 
porque todo procedimento realizado externamente deve ser “FECHADO” após a sua confirmação. 

 

Exame confirmado. 
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 FECHAMENTO 

Etapa 1. Menu FATURAMENTO  ->  FECHAR GUIA. 

 

 

Etapa 2. SELECIONAR GUIA. 
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Etapa 3. ADICIONAR ITENS 

Orientações quanto aos campos: 

Número de fatura: é um campo de preenchimento obrigatório. Pode colocar o número da própria guia (Guia de 
Confirmação); 
Valor total apresentado da guia: é o total da soma dos valores de todos os procedimentos da guia. No nosso 
exemplo, temos apenas 1. 
No campo “SADT” está o exame externo que solicitamos. 
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Etapa 4. CONFERIR DADOS. 

 

Guia fechada. 

 

Após essa etapa, a guia fica apta a ser incluída no lote de faturamento que será montado entre o dia 01 e o dia 10 de 
cada mês. 
Fluxo: FATURAMENTO  ->  GERAÇÃO DE LOTE. 


